Postup, jak zařídit smlouvu „Kulturní, sportovní akce, reklamní akce, stánek, výstavka zboží atd.“ k pozemkům hlavního města Prahy.

Pro podání žádosti je připravený formulář žádosti. Tento formulář obdržíte v kontaktním centru TSK, nebo je možné si ho stáhnout na webových stránkách TSK (www.tsk-praha.cz) v záložce
„Jak si zařídit“ – Pronájem veřejného prostranství a komerční zábory – formuláře ke stažení – žádost o vydání nájemní/výpůjční smlouvy (žádost o smlouvu)“.
Dle konkrétního typu záboru se následně vyplní formulář výše uvedené žádosti.
K žádosti je třeba dokládat další dokumenty, které jsou popsány dle umístění v konkrétní městské části.
Praha 1, 2, 5, 8, 11 
· ŽÁDOST O SMLOUVU – vyplnit řádně a čitelně
· Mapa z mapové aplikace, která upřesňuje místo a velikost záboru. Plánek musí být čitelný, musí obsahovat rozlišení chodníků, vozovek a popis objektů 
· Ověřenou plnou moc opravňující k zastupování a vyřizování jednotlivých právních úkonů. Tato plná moc není třeba v případě, pokud se dle výpisu z obchodního rejstříku a dle předložených platných dokladů jedná o statutární orgán dané společnosti, jak je uvedeno. Stejný postup je i v případě rejstříku živnostenského. 
· Předběžný souhlas od MČ v Praze 1,2,8,11 – a v Praze 5 pouze na komunikacích Nádražní, Plzeňská a celá Pěší zóna Anděl.

 V případě, že je zábor delší než 30. dnů, bude následně ve smyslu § 36 odst. 1 zákona o hl. m. Praze (zákon č. 131/2000 Sb.) v platném znění záměr vyvěšen na elektronickou Úřední desku Magistrátu hlavního města Prahy na 15 dnů. Po této lhůtě bude připraven smluvní vztah (nájemní smlouva k podpisu).
Po podpisu obou smluvních stran žadatel (nájemce) doručí uzavřenou nájemní smlouvu na odbor dopravy příslušné městské části (v případě komunikací 1. třídy rozhodnutí vydává Magistrát hlavního města Prahy, Odbor pozemních komunikací a drah, oddělení silničního správního úřadu, Jungmannova 35/29, Praha 1), kde mu bude na základě podané žádosti vydáno Rozhodnutí o zvláštním užívání komunikace.


Praha 3, 4, 6, 7, 9, 10, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22
· Vyplněná žádost
· Mapa z mapové aplikace, která upřesňuje místo a velikost záboru. Plánek musí být čitelný, musí obsahovat rozlišení chodníků, vozovek a popis objektů 
· Ověřenou plnou moc opravňující k zastupování a vyřizování jednotlivých právních úkonů. Tato plná moc není třeba v případě, pokud se dle výpisu z obchodního rejstříku a dle předložených platných dokladů jedná o statutární orgán dané společnosti, jak je uvedeno. Stejný postup je i v případě rejstříku živnostenského. 
· V případě, že je zábor delší než 30. dnů, bude následně ve smyslu § 36 odst. 1 zákona o hl. m. Praze (zákon č. 131/2000 Sb.) v platném znění záměr vyvěšen na elektronickou Úřední desku Magistrátu hlavního města Prahy na 15 dnů. Po této lhůtě bude připraven smluvní vztah (nájemní smlouva k podpisu).
· Po podpisu obou smluvních stran žadatel (nájemce) doručí uzavřenou nájemní smlouvu na odbor dopravy příslušné městské části (v případě komunikací 1. třídy rozhodnutí vydává Magistrát hlavního města Prahy, Odbor pozemních komunikací a drah, oddělení silničního správního úřadu, Jungmannova 35/29, Praha 1), kde mu bude na základě podané žádosti vydáno Rozhodnutí o zvláštním užívání komunikace.

Při velkých akcích je třeba toto nejdříve konzultovat s příslušnou městskou částí!
